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Краснокутська районна рада Харківської області

Каплунівський навчально-виховний комплекс 

(загальноосвітня школа І-ІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад)

Наказ

с. Каплунівка

04.09.2017                      

                                              


 №33
Про вимоги щодо ведення

шкільної документації.

Відповідно до Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України №423 від 10.05.2011 року, Закону України  «Про загальну середню освіту», а також з метою забезпечення правильної та чіткої роботи працівників школи із діловою документацією

НАКАЗУЮ:

1. Учителям вести записи в класних журналах охайно і синьою пастою.

2. Учителям особисто брати на свій урок класні журнали і повертати в учительську після уроку.

3. Покласти відповідальність за стан ведення  класного журналу та його правильне оформлення на класного керівника.

4. Відповідальність за збереження і перевірку  класних  журналів  покласти на заступника директора з НВР Ільєню В.К.
5. Учителям дотримуватися методичних рекомендацій щодо організації та проведення контролю, заповнення сторінок журналу в умовах семестрової системи оцінювання навчальних досягнень учнів 1-3, 5-9 класів Каплунівського НВК.
6. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Ільєні В.В. узагальнювати наказом по школі результати перевірок ведення класних журналів учителями - предметниками та класними керівниками.

7. Покласти відповідальність за ведення алфавітної  книги учнів та їх особових справ на заступника директора з НВР Ільєні В.К.
Директор НВК:






Курило Т.М.
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